
Comunicazione rivolta a tutto il personale, gli alunni e le famiglie
sulle regole fondamentali di igiene che devono essere adottate 

in tutti gli ambienti della scuola

Il datore di lavoro informa tutti i lavoratori, i suoi fornitori e chiunque autorizzi ad accedere negli 
ambienti di lavoro sugli obblighi sotto riportati:

 tutto il  personale scolastico ha l’obbligo, dal 1.9.2021 al 31.12.2021, di possedere, ed è tenuto a  
esibire,  la  certificazione verde antiCovid (c.d.  “green pass”);  la mancanza di   tale certificazione con 
conseguente  impossibilità  di  esercitare  la  propria  prestazione  professionale  produce  una situazione 
qualificata come assenza ingiustificata le cui conseguenze sono indicate dal DL 111/6.8.2021 art. 1 c.6;
 l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5°, o altri sintomi 
simil-influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; 
 il divieto di fare ingresso o di poter permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente 
all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (soggetti con sintomatologia respiratoria o, temperatura 
corporea superiore 37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 
giorni precedenti, etc.) stabilite dalle Autorità sanitarie competenti;
 l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente scolastico (in particolare -  
oltre al citato green pass per il personale scolastico - mantenere il distanziamento fisico di un metro, 
osservare le regole di igiene delle mani, indossare la mascherina chirurgica e tenere comportamenti 
corretti sul piano dell’igiene);
 l’obbligo  per  ciascun lavoratore  di  informare  tempestivamente  il  Dirigente  scolastico o  un  suo 
delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria 
prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto.

Inoltre     si     porta     a     conoscenza     di     tutto     il     personale     e     degli     utenti     quanto     segue:  

 L’eventuale  ingresso  del personale e degli studenti già risultati positivi  all’infezione da COVID-19 
deve essere preceduto da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da 
cui  risulti  la  “avvenuta  negativizzazione”  del  tampone  secondo  le  modalità  previste  e  rilasciata  dal 
dipartimento di prevenzione territoriale di competenza.
 Viene ridotto l’accesso ai visitatori, i quali, comunque, dovranno sottostare a tutte le regole previste 
nel presente protocollo di istituto interno secondo i seguenti criteri:
 ordinario ricorso alle comunicazioni a distanza;
 vengono limitati gli  accessi  ai  casi  di  effettiva necessità  amministrativo-gestionale ed operativa, 
possibilmente previa prenotazione e relativa programmazione contattando il seguente numero 
telefonico: 050 24528;
 in ogni plesso scolastico è istituito un registro dei visitatori ammessi dove ogni persona che accede 
alla scuola riporta i dati anagrafici, i relativi recapiti telefonici, nonché la data di accesso e il tempo di  
permanenza;
 in ogni plesso scolastico è stata predisposta segnaletica orizzontale e verticale con le indicazioni dei 
percorsi, distanziamento, punti di accesso all’edificio e ai cancelli esterni, norme di comportamento e 
di igiene.

(continua)



PRESENZA A SCUOLA DEI GENITORI

INGRESSO DI ESTERNI A SCUOLA

Cari genitori,
per garantire la tutela della salute degli alunni e di tutta la comunità scolastica sarà indispensabile 
il massimo rispetto delle regole da parte di tutti.
Sarà necessario porre particolare attenzione a:

 igiene delle mani
 distanziamento (non per i bambini della scuola dell’infanzia)
 uso della mascherina (non per i bambini della scuola dell’infanzia)
 tossire e starnutire nel gomito ed eliminare subito fazzoletti usati.

Si forniscono ulteriori indicazioni riguardanti la gestione dell’emergenza

Ogni allievo sarà accompagnato da un solo genitore ( o tutore o delegato munito di delega scritta con 
copia di documento del delegante). Anche per l’uscita da scuola, un solo genitore/tutore attenderà ogni 
alunno nelle aree dedicate. I genitori NON entrano a scuola.
I  genitori  presenti  in  prossimità  della  scuola  o  nei  cortili  scolastici  indosseranno  la  mascherina  ed 
eviteranno assembramenti.
I genitori della scuola secondaria devono autorizzare sull’apposito modulo (sezione Modulistica genitori) 
l’uscita autonoma del/della figlio/a, altrimenti dovranno venire a ritirarli all’uscita.

I colloqui con i docenti avverranno il più possibile online: per colloqui richiesti dal docente o dal 
genitore, sarà  concordato  l’orario  sulla  base  della  disponibilità  del  docente  (orario  settimanale  di 
ricevimento ed eventuale altro spazio orario) e il docente fornirà via mail il link di Meet a cui collegarsi.  
Per i ricevimenti generali di dicembre e aprile verranno fornite indicazioni apposite. (Un estemporaneo 
colloquio, se richiesto da situazioni  gravi  e di  urgenza,  può essere svolto in presenza a scuola -aula 
insegnanti, zona di ingresso- con tutte le precauzioni necessarie e firma registro esterni).

Privilegiare mail e contatti telefonici con la segreteria e i docenti. Ogni docente ha un account 
istituzionale formato da nome.cognome@ictoniolo.edu.it.

Si raccomanda alle famiglie di fornire tutto il materiale occorrente prima dell’ingresso, anche in 
considerazione del fatto che non sarà possibile scambiarsi penne, matite e oggetti personali. In ogni caso 
non saranno autorizzati ingressi per consegnare libri, merende, ecc…

L’ingresso degli esterni a scuola (operai manutenzione, fornitori, genitori…) , ove necessario, deve 
essere il più possibile su appuntamento.
All’ingresso si dovrà firmare l’apposito registro sottoscrivendo le dichiarazioni relative a sintomi e 
contatti (non quarantena, non contatto con positivi negli ultimi 14 giorni, non febbre né sintomi negli 
ultimi tre giorni, non contatti con persone con sintomi negli ultimi tre giorni) e privacy.
Si dovrà indossare la mascherina e igienizzare le mani.



PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’

Le attività didattiche che prevedono  esperti esterni (incontro con l’autore, progetti ecc),  inserite nella 
programmazione del team docente/consiglio di classe, saranno svolte privilegiando la modalità online o, 
se in presenza, previa verifica del green pass. 

Le assistenti specialistiche per l’autonomia dovranno firmare il Registro all’ingresso.

Viene richiesto  ai  genitori  (e  per  la  secondaria  anche  agli alunni)  di  sottoscrivere  un  patto  di 
corresponsabilità, impegnandosi così a vivere responsabilmente l’esperienza nella comunità scolastica, 
rispettando anche le regole necessarie per affrontare l’emergenza sanitaria.

IN PARTICOLARE PER GLI ALUNNI DELLA PRIMARIA E SECONDARIA:

●     SEGNALI DI MALESSERE O FEBBRE

Bambini/e che presentano evidenti sintomi Covid-19 o febbre non potranno essere accolti/e, quindi;
 i genitori dovranno misurare la febbre al proprio/a figlio/a
 In caso di febbre (37.5°) o sintomi Covid-19, l'alunno/a deve restare a casa.
 I genitori devono informare il pediatra.
 I genitori avranno cura di comunicare all’insegnante via mail l’assenza scolastica per motivi di 

salute
 Anche in presenza di patologia diversa dal Covid, per il rientro si richiede un certificato 

medico dopo assenze superiori a cinque giorni
Nel caso in cui questi segnali vengano riscontrati quando l’alunno è a scuola:

 l’alunno/a verrà ospitato/a in una stanza dedicata o in un’area di isolamento in compagnia 
di un adulto

 l’alunno/a dovrà indossare la mascherina (solo se la tollera, in caso di alunno diversamente abile)
 i genitori o i tutori legali si recheranno tempestivamente a scuola per condurlo/a presso la 

propria abitazione; dovranno indossare la mascherina.

In caso di febbre o sintomi Covid la famiglia si rivolgerà al pediatra il quale potrà richiedere di 
effettuare il tampone. In caso di tampone negativo, il pediatra rilascia una attestazione per il rientro a 
scuola. In caso di tampone positivo, si attiva l’interfaccia pediatra-parte sanitaria-scuola, per cui la 
parte sanitaria richiede alla scuola di collaborare al tracciamento dei contatti del caso positivo e 
dispone le misure di contenimento del contagio (quarantena).
In caso di gruppo/classe in quarantena, la scuola attiva le misure previste dal Piano per la Didattica 
Digitale Integrata per mantenere l’attività didattica anche a distanza per il periodo in cui si rende 
necessario.

 MATERIALE SCOLASTICO

Ogni alunno dovrà utilizzare esclusivamente il proprio materiale scolastico. Si consiglia di etichettare col 
nome il materiale del proprio/a figlio/a. Eventuale borraccia/bottiglietta d’acqua dovrà essere etichettata 
col nome e riportata a casa. Non vanno lasciati nel sottobanco né cibo (avanzi merenda) né bottigliette 
né fazzoletti di carta: i fazzoletti usati vanno immediatamente dopo l’uso buttati nel cestino.



L’alunno può portare con sé un piccolo dispenser di gel igienizzante (non spray). Un flacone di  gel 
sarà disponibile in ogni classe e ambiente scolastico; all’ingresso a scuola/ in classe e in altri momenti 
della mattina l’alunno provvederà a  igienizzare le mani.  L’operazione va ripetuta da insegnanti e 
alunni qualora sia necessaria un’interazione sui materiali scolastici (libri, quaderni, gesso…).
I giacchetti degli alunni non verranno appesi agli attaccapanni ma tenuti alla propria sedia. Gli zaini, che 
i i docenti avranno cura di non far caricare eccessivamente privilegiando l’essenziale, verranno  tenuti in 
prossimità del banco o alla sedia salvo diversa disposizione per le aule in cui le vie di fuga risultino in 
questo modo non pienamente percorribili.
Nel caso in cui sia necessario cambiare le scarpe per accedere alla palestra, il cambio avverrà in aula alla 
propria postazione o in palestra secondo le indicazioni specifiche di ogni singolo plesso.

 MASCHERINA

Alunni e insegnanti dovranno indossare la mascherina chirurgica. Gli alunni, salvo diversa indicazione 
degli insegnanti dovuta a motivi importanti (presenza di persone in condizione di fragilità), potranno 
tenerla abbassata quando stanno fermi al proprio banco; in base alla normativa attualmente vigente 
possono non indossarla quando svolgono l’attività motoria all’aperto se distanti due metri dagli altri.

 IN CLASSE

Gli insegnanti provvederanno a garantire il più possibile il ricambio di aria nella classe aprendo le 
finestre per cinque minuti almeno ad ogni cambio dell’ora.
Quando un/a alunno/a  va in bagno indossa la mascherina; il  docente di  norma segna su una 
tabella nome e orario; i bagni sono differenziati ove possibile per gruppi di classi; nei bagni gli 
alunni/e eviteranno assembramenti, trattenendosi se necessario all’esterno del bagno.
Prima di rientrare in classe ci si lavano le mani accuratamente (40-60  econdi). Non si va in bagno di 
norma alla prima ora e nell’ultima mezz’ora di lezione.

 RICREAZIONE

La ricreazione avverrà in spazi dedicati alla classe (se nel corridoio, nello spazio antistante l’aula della 
propria classe; se in cortile, in spazi individuati da apposita segnaletica); gli alunni consumeranno la 
merenda al proprio banco (utile una tovaglietta per maggior igiene) e successivamente si alzeranno e, 
indossando la mascherina, si recheranno nell’area dedicata (corridoio, cortile) secondo le indicazioni 
dell’insegnante, eventualmente secondo turni prestabiliti nel plesso.

 SPAZI COMUNI

Per la scuola primaria e secondaria, nei refettori, nelle palestre, nelle sale insegnanti si rispetta il 
distanziamento.

 SPOSTAMENTI E USCITA

Spostandosi nei corridoi e sulle scale si osserva il distanziamento e si indossa la mascherina.
All’uscita le insegnanti accompagnano la propria classe. Nel caso in cui abbiano lezione all’ora 
successiva (scuola secondaria), l’insegnante dell’ora precedente non lascerà la classe affidata fino 
all’arrivo dell’insegnante dell’ora successiva.



IN PARTICOLARE NELLA SCUOLA DELL’INFANZIA:

Non è previsto, per i bambini, l’uso di mascherine né il distanziamento. La misura di contenimento è 
data dalla divisione in gruppi più piccoli e stabili, in ambienti dedicati. Verrà favorito il ricambio di aria 
e l’igienizzazione dei locali e l’igiene delle mani.
Non è consentito portare da casa giocattoli, pelouche, albi. 

Per il corredino seguire le indicazioni delle insegnanti.

Per gli ingressi e le uscite fare riferimento alle indicazioni delle referenti del plesso.

Le docenti saranno dotate di visiera da indossare oltre alla mascherina. Il personale addetto al cambio 
dei bambini sarà dotato anche di cappetta e guanti monouso.

 SPAZI COMUNI

Nella scuola dell’infanzia, anche nel momento della mensa in refettorio si mantengono distanti i gruppi 
l’uno dall’altro.

 SEGNALI DI MALESSERE O FEBBRE 

I bambini che presentano evidenti sintomi Covid-19 o febbre non potranno essere accolti, quindi:
 all’ingresso a scuola verrà misurata la febbre con termoscanner a tutti i i bambini
 In caso di febbre (37.5°) o sintomi Covid-19, l'alunno deve restare a casa; se all’ingresso a scuola 

risulterà che ha febbre o sintomi non potrà entrare.
 I genitori devono informare il pediatra.
 I genitori dello studente avranno cura di comunicare all’insegnante via mail l’assenza 

scolastica per motivi di salute
 Anche in presenza di patologia diversa dal Covid, per il rientro si richiede un certificato 

medico dopo assenze superiori ai tre giorni.

Nel caso in cui questi segnali vengano riscontrati quando l’alunno è a scuola:
 l’alunno verrà ospitato in una stanza dedicata o in un’area di isolamento in compagnia di 

un adulto
 l’alunno dovrà indossare la mascherina (solo se la tollera, in caso di alunno diversamente abile)
 i genitori o i tutori legali si recheranno tempestivamente a scuola per condurlo presso la 

propria abitazione; dovranno indossare la mascherina.

In caso di febbre o sintomi Covid la famiglia si rivolgerà al pediatra il quale potrà richiedere di 
effettuare il tampone. In caso di tampone negativo, il pediatra rilascia una attestazione per il rientro a 
scuola. In caso di tampone positivo, si attiva l’interfaccia pediatra-parte sanitaria-scuola, per cui la 
parte sanitaria richiede alla scuola di collaborare al tracciamento dei contatti del caso positivo e 
dispone le misure di contenimento del contagio (quarantena).



In caso di gruppo/classe in quarantena, la scuola attiva le misure previste dal Piano per la Didattica 
Digitale Integrata per mantenere l’attività didattica anche a distanza per il periodo in cui si rende 
necessario.

Le famiglie di alunni che soffrono di patologie croniche (es. asma) informeranno la scuola e 
presenteranno certificazione medica. Per la somministrazione di farmaci a scuola valgono le regole e le 
procedure indicate nella sezione apposita del sito della scuola.

 IN SEZIONE

L’insegnante provvederà a garantire il più possibile il ricambio di aria nella classe aprendo le finestre 
periodicamente.

PER i RAGAZZI: Le 5 REGOLE per il rientro a scuola in sicurezza

Torniamo a scuola più consapevoli e responsabili:
insieme possiamo proteggerci tutti.

1. Se  hai  sintomi  di  infezioni  respiratorie  acute  (febbre,  tosse, 
raffreddore) parlane subito con i genitori e NON venire a scuola.

2. Quando  sei  a  scuola  indossa  correttamente  la  mascherina 
chirurgica, per la protezione del naso e della bocca.

3. Segui le indicazioni degli insegnanti e rispetta la segnaletica.

4. Mantieni sempre la distanza di 1 metro, evita gli assembramenti 
(soprattutto in entrata e uscita) e il contatto fisico con i compagni.

5. Lava  frequentemente  le  mani  o  usa  gli  appositi  dispenser  per 
tenerle pulite; evita di toccarti il viso e la mascherina.
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