
ISTITUTO COMPRENSIVO “G. TONIOLO” PISA 
Via Niosi 4 – 56125 PISA – tel. 05024528  

 

REGOLAMENTO DI PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA SAN ROSSORE 
 
Con il presente regolamento, le insegnanti della scuola dell’infanzia di San Rossore, 
propongono ai genitori dei bambini iscritti nel loro plesso, alcune regole e comportamenti la 
cui condivisione e accettazione costituirà premessa indispensabile per una reciproca 
collaborazione e garantirà un miglior funzionamento della vita scolastica. Sulla base di questi 
presupposti si precisa quanto segue: 
 
 RISPETTO DELL’ORARIO DI ENTRATA dalle ore 8.00 alle ore 9.00 
In caso di contrattempi è necessario avvisare telefonicamente la scuola del ritardo. Si fa 
presente che tale ritardo deve avere carattere di eccezionalità ed è consentito nel limite 
massimo di 15 minuti. 
I genitori sono pregati di accompagnare i propri figli all’interno della struttura e di affidarli al 
personale di turno. 
L’accesso al Parco e alla scuola è dal cancello della Punta situato alla fine di via delle Lenze. 
In base alla regolamentazione del Parco; le insegnanti forniranno alle famiglie le modalità e 
gli orari di entrata e di uscita. 
 
 RISPETTO DELL’ORARIO DI USCITA  
Si ricorda che sono previste le seguenti uscite: 
1° uscita 12.30 – 13.00 (per i bambini di tre anni)  
13.30 – 14.00 (per le sezioni di quattro e cinque anni) 
2° uscita 15.30 – 16.00 
Eventuali uscite anticipate, fuori dall’orario stabilito, dovute ad improvvise ed urgenti 
necessità, potranno essere effettuate previo avviso telefonico.  In caso di uscita anticipata, i 
genitori o i delegati dovranno ogni volta firmare su un apposito registro posto all’ingresso 
l’effettiva uscita del/la bambino/a dall’edificio scolastico. 
Uscite anticipate o ingressi posticipati sistematici nel corso dell’anno, dovranno essere 
autorizzati dal Dirigente Scolastico, previa autocertificazione da presentare alle insegnanti. 
I bambini saranno affidati solo ed esclusivamente ai genitori o a persone delegate 
maggiorenni. 
Non saranno affidati i bambini a persone non conosciute di cui non si sia precedentemente 
avuto avviso dai genitori. 
In caso di ritardo oltre l’orario di chiusura della scuola, e in caso di non reperibilità dei 
genitori, dopo 30 minuti gli insegnanti sono obbligati a chiamare ed affidare il/la bambino/a 
alle forze dell’ordine. 
 
LA GIORNATA SCOLASTICA 
8.00 – 9.00: accoglienza dei bambini in sezione e gioco libero 
9.00 – 10.00: attività di routine collettive: il calendario delle presenze, il tempo, canzoni, 
merenda 
10.00 – 11.30: svolgimento delle attività educative e didattiche e gioco organizzato negli 
angoli 
11.30 – 13.00: preparazione per il pranzo e pranzo. Dalle 11.30 alle 12.15 per i bambini di tre 
anni, dalle 12.30 alle 13.30 per i bambini di quattro e cinque anni 
13.00 – 14.30: attività di rilassamento, lettura di storie e filastrocche, gioco spontaneo negli 
spazi interni o esterni 
13.00 – 15.00: riposo per i bambini della sezione A (3 anni) 
14.30 – 15.30: attività educative didattiche per i bambini delle sezioni B e C (4 e 5 anni) 
15.30 – 16.00: uscita dei bambini  
Per motivi di sicurezza e organizzazione scolastica non sono permesse uscite 
anticipate dalle 15.00 alle 15.30. 



Per motivi di sicurezza è vietato sostare all’interno del giardino scolastico dopo 
l’uscita dei bambini da scuola. Si invitano i genitori a vigilare sui propri figli una volta 
usciti da scuola per evitare danni a cose e/o persone. 
 
 ASSENZE 
Constatato che una frequenza regolare e continuativa è premessa necessaria per una 
proficua ed ottimale esperienza educativa, oltre che per un corretto funzionamento della 
scuola, le assenze dei bambini devono essere sempre motivate. Qualora l’assenza si 
protragga per più di cinque giorni sabato e domenica compresi, la riammissione a scuola è 
subordinata alla presentazione del certificato medico. 
In caso di assenze per motivi familiari, i genitori devono avvisare anticipatamente le 
insegnanti e produrre un’autodichiarazione. 
 
 MEDICINALI 
I docenti e i collaboratori scolastici non sono autorizzati a somministrare medicinali di alcun 
tipo. 
Nel caso in cui i bambini necessitino l’assunzione di medicinali indispensabili, i genitori o le 
persone delegate (purché maggiorenni) sono autorizzati ad entrare a scuola per 
somministrarli personalmente. Per la somministrazione di medicinali salvavita si rimanda 
alla documentazione presente sul sito web dell'Istituto. 

 
 RIUNIONI GENITORI 
I genitori sono invitati a partecipare agli incontri periodici con le insegnanti poiché 
costituiscono momenti importanti per illustrare l’andamento dei percorsi didattici, per lo 
scambio di informazioni sul bambino e per comunicazioni riguardanti l’organizzazione 
scolastica. 
In tali occasioni si invitano i genitori a non portare con sé i propri figli in quanto non 
permetterebbe  di ottenere il necessario clima di collaborazione e ascolto reciproco. Inoltre i 
collaboratori scolastici non sono autorizzati alla sorveglianza dei minori al di fuori dell’orario 
scolastico. 
 
 USCITE DIDATTICHE 
Le autorizzazioni per le uscite didattiche programmate durante l’anno scolastico saranno 
raccolte in un unico modello sottoscritto dai genitori ad inizio anno scolastico. Inoltre ai 
genitori verrà richiesta l’autorizzazione scritta per ogni singola uscita didattica.  
 
 CALENDARIO SCOLASTICO 
Il calendario scolastico annuale, con l’indicazione dei giorni di chiusura, sarà disponibile e 
visionabile sul sito dell’istituto comprensivo e in copia cartacea nella bacheca di scuola. 
Verranno comunicati solo eventuali giorni di chiusura straordinari fuori dal calendario 
scolastico regionale.  
 
 GIOCATTOLI E FESTE DI COMPLEANNO 
I genitori sono invitati a non far pervenire a scuola giocattoli personali (compresi braccialetti, 
anelli, collanine che possono risultare pericolosi) poiché questi sono difficilmente gestibili in 
un contesto comunitario e si preferisce educare i bambini alla condivisione del materiale 
scolastico.  
Gli albi illustrati e le storie da leggere insieme sono sempre i benvenuti. 
Per le feste di compleanno si accettano prodotti di pasticceria e da corredati di ingredienti e 
scontrino,  oppure prodotti confezionati. Non verranno accettati dolci casalinghi. 
 
 
Pisa, 31 ottobre 2019   LA PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO 
             Fabrizia Romoli 


