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REGOLAMENTO DI PLESSO
Scuola primaria Novelli

ORARIO DELLE LEZIONI
* Entrata 8.30, uscita 16.30 dal lunedi al venerdi.

* Allingresso i bambini aspettano fuori dal cancello ed entrano nell’edificio
scolastico al suono della campanella delle 8.25; nell’atrio della scuola sono accolti
dalle insegnanti e divisi per classi fino al suono della seconda campanella; alle
8.30 la seconda campanella segna l'inizio delle lezioni e gli alunni, insieme alle
loro maestre si recano nelle classi.

* Nel caso in cui si verifichino assenze delle insegnanti per le quali non sia
possibile una sostituzione, i bambini della classe scoperta verranno gia all'ingresso
affidati alle altre insegnanti secondo un piano di suddivisione degli alunni
predisposto a inizio anno.

AMMISSIONE ALUNNI RITARDATARI

* Alle 8.30 la custode chiude il cancello della scuola.

* Eventuali alunni ritardatari saranno comunque accolti, ma il genitore, o chi

per lui, & tenuto a firmare una dichiarazione con I'ora d’ingresso; nel caso in

cui il genitore si sia gia allontanato, tale dichiarazione sara consegnata dal
collaboratore scolastico alla referente del plesso che la sottoscrivera.

* Anche nell'orario d’uscita i genitori, o loro delegati, sono tenuti a rispettare
'orario delle 16.30 avvertendo telefonicamente nel caso di occasionali, brevi
ritardi. Si ricorda che le insegnanti si troveranno costrette ad affidare il minore alle
autorita pubbliche nel caso di irreperibilita del genitore, ma anche di ritardo
ripetuto o prolungato.

* |l dirigente verra messo al corrente del mancato rispetto dell’'orario d’ingresso
e/o d’'uscita a partire dal terzo ritardo documentato.

INTERVALLO

* L’intervallo si svolge dalle ore 10.30 alle 11.00 e viene segnalato con il suono
della campanella sia all’inizio che alla fine.

* Generalmente si svolge nelle singole classi con attivita ricreative guidate o
spontanee, oppure, se le insegnanti lo ritengono opportuno, si esce in giardino.
SERVIZIO MENSA E DOPOMENSA

* || servizio mensa si svolge dalle 12.30 alle 13.30 con dopomensa fino alle 14.00.
* || dopomensa viene effettuato con le stesse modalita dell'intervallo del mattino.
UTILIZZO DEI BAGNI

* Per andare in bagno gli alunni devono utilizzare la mezz'ora dell’intervallo, ma in
caso di necessita escono al massimo due alla volta per classe (un maschio e una
femmina) e comunque non prima delle ore 9.30; nel corridoio sono vigilati dal
collaboratore scolastico.

* Prima del servizio mensa, alle 12.25, viene suonata una campanella e nei 5 minuti



seguenti i bambini si lavano le mani a piccoli gruppi sorvegliati a turno dalle
insegnanti delle classi e dalle custodi.

RICEVIMENTO INDIVIDUALE DEI GENITORI

* Nel plesso vengono stabilite le modalita di attuazione della delibera relativa
all'articolo 79 del Regolamento per il funzionamento d'Istituto che saranno
pubblicate di anno in anno sul sito web istituzionale.
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